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Российская Федерация
Иркутская область

Усольское районное муниципальное образование
Д У М А

Городского поселения
Среднинского муниципального образования
Третьего созыва

РЕШЕНИЕ

От 28.11.2012г.                                 п. Средний                                           № 12
Об утверждении Порядка организации работы официального информационного сайта Среднинского муниципального образования в сети Интернет и обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования
        В целях обеспечения доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, за исключением информации, доступ к которой ограничен, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления",  руководствуясь ст.41, ст.48  Устава Среднинского муниципального образования, Дума городского поселения Среднинского муниципального образования

     Р Е Ш И Л А:
1. Утвердить Порядок организации работы официального информационного сайта Среднинского муниципального образования в сети Интернет и обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования.

2. Финансовое обеспечение расходных обязательств, связанных с реализацией настоящего решения, осуществляется в пределах средств, предусмотренных в бюджете Среднинского муниципального образования.
3.  Временно замещающей должность специалиста делопроизводителя – Литвиновой С.В. опубликовать в средствах массовой информации.
Глава городского поселения 

Среднинского муниципального образования                                    В.Д. Барчуков
ИСПОЛНИТЕЛЬ:

Главный специалист по 

экономической политике  ____________     _______   Д.С. Щиров       

тел. 8-902-57-60-245   

в дело: 01-01-13
СОГЛАСОВАНО:

Ведущий специалист

по юридическим вопросам

и нотариальным действиям       ____________  __________  М.А.Семенова

РАССЫЛКА:

1 экз. – в дело;

3 экз. – в публикацию;

4 экз. – прокуратура;
5 экз. – сайт.

Электронная версия соответствует бумажному носителю.

Утвержден
решением Думы городского поселения Среднинского муниципального образования

№ 12 от 28.11.2012 года
Порядок
организации работы официального информационного сайта Среднинского муниципального образования в сети Интернет и обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования

1. Общие положения

1.1. Порядок организации работы официального информационного сайта Среднинского муниципального образования (далее - порядок) определяет основные принципы организации работы официального информационного сайта Среднинского муниципального образования (далее - сайт), организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, организационно-технического обеспечения официального сайта.

1.2. Сайт является общедоступным источником информации о деятельности органов местного самоуправления.

1.3. Электронный адрес сайта - http://www.srednyadm.ru.
1.4. Информация, размещаемая на сайте, является публичной, бесплатной и круглосуточно доступной для пользователей;

1.5. При использовании материалов, размещенных на сайте, в других средствах массовой информации ссылка на сайт обязательна.

1.6. Требования настоящего порядка обязательны для исполнения органами местного самоуправления Среднинского муниципального образования, в части подготовки информации о своей деятельности для размещения на официальном информационном сайте Среднинского муниципального образования.

2. Цели и задачи сайта

2.1. Основными целями сайта являются:

2.1.1. обеспечение реализации конституционных прав граждан на получение достоверной информации о деятельности органов местного самоуправления;

2.1.2. обеспечение информационной открытости деятельности органов исполнительной власти Среднинского муниципального образования, доступности для пользователей получения информации на сайте, в том числе социально значимой информации;

2.1.3. развитие единого информационного пространства Среднинского муниципального образования и участие в едином информационном пространстве Российской Федерации;

2.1.4. осуществление связи с общественностью на основе использования возможностей компьютерной сети Интернет.

2.2. Основными задачами сайта являются:

2.2.1. всестороннее информирование пользователей сайта о деятельности органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования;

2.2.2. всестороннее информирование пользователей сайта о современной жизни Среднинского муниципального образования, его истории, культуре, структуре органов местного самоуправления, наиболее значимых событиях в Среднинском муниципальном образовании;

2.2.3. обеспечение доступа пользователей сайта к текстам нормативных правовых актов органов местного самоуправления, а также других официальных документов;

2.2.4. предоставление справочной информации о политической, социальной, экономической и культурной жизни общества;

2.2.5. изучение общественного мнения, выявление наиболее социально значимых проблем общества.

3. Информационное содержание сайта

3.1. Общая информация об органах местного самоуправления Среднинского муниципального образования, в том числе:

3.1.1. полное и сокращенное наименование, структура органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии) для направления запросов пользователями информацией и получения запрашиваемой информации, номера телефонов справочных служб органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования;

3.1.2. сведения о полномочиях органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, задачах и функциях структурных подразделений (при наличии), а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

3.1.3. перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

3.1.4. сведения о руководителях органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, их заместителях (при наличии), руководителях его структурных подразделений (при наличии), руководителях подведомственных организаций (при наличии) (фамилии, имена, отчества, фотографии, сведения об их полномочиях (компетенции), а также при согласии указанных лиц, иные сведения о них);

3.1.5. перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, подведомственных организаций (при наличии);

3.1.6. сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления Среднинского муниципального образования (при наличии).

3.2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, в том числе:

3.2.1. муниципальные правовые акты, изданные органами местного самоуправления Среднинского муниципального образования, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, об их отмене, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

3.2.2. тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Думу Среднинского муниципального образования;

3.2.3. информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

3.2.4. административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

3.2.5. установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления Среднинского муниципального образования к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами Среднинского муниципального образования;

3.2.6. порядок обжалования муниципальных правовых актов, принятых органами местного самоуправления Среднинского муниципального образования.

3.3. Информация об участии органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования в целевых и иных программах, межмуниципальном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих соглашений об осуществлении межмуниципальных и внешнеэкономических связей, а также о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления Среднинского муниципального образования, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования.

3.4. Информация о состоянии защиты населения и территории Среднинского муниципального образования от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Иркутской области.

3.5. Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления Среднинского муниципального образования, подведомственными организациями (при наличии) в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления Среднинского муниципального образования, подведомственных организациях (при наличии).

3.6. Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителя (при наличии) органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования.

3.7. Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, в том числе:

3.7.1. статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования;

3.7.2. сведения об использовании органами местного самоуправления Среднинского муниципального образования, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

3.8. Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, в том числе:

3.8.1. порядок поступления граждан на муниципальную службу;

3.8.2. сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления Среднинского муниципального образования;

3.8.3. квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

3.8.4. номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органах местного самоуправления Среднинского муниципального образования;

3.8.5. перечень кружков и секций, подведомственных органам местного самоуправления Среднинского муниципального образования (при наличии), с указанием почтовых адресов, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих кружках и секциях.

3.9. Информация о работе органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

3.9.1. порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

3.9.2. фамилия, имя и отчество руководителя или иного должностного лица, к полномочиям которого отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

3.9.3. обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

3.10. Информация об основных мероприятиях планируемых и проводимых органами местного самоуправления Среднинского муниципального образования.

4. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным информационным сайтом Среднинского муниципального образования в сети Интернет

4.1. Информация, размещаемая на сайте должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование.

4.2. Для просмотра сайта на компьютере пользователей не должна предусматриваться установка специально созданных технологических и программных средств.

4.3. Доступ к информации, размещенной на сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информацией или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных и других соглашений.

4.4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования сайтом должны:

4.4.1. обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте;

4.4.2. предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам;

4.4.3. предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации на официальном сайте.

4.5. Навигационные средства сайта должны соответствовать следующим требованиям:

4.5.1. вся размещенная на сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального информационного сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;

4.5.2. пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

4.5.3. на каждой странице сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта, наименование муниципального образования, разделы органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования.

4.6. В целях защиты информации, размещенной на сайте, должно быть обеспечено ежедневное копирование всей размещенной на сайте информации на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления.

4.7. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего алфавита.

5. Организация работы официального сайта

5.1. Глава городского поселения Среднинского муниципального образования в установленном порядке назначает исполнителей, ответственных за предоставление информации для тематических разделов сайта, относящихся к их компетенции.

5.2. Назначенные исполнители осуществляют подготовку информации для соответствующего тематического раздела сайта, руководствуясь перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, размещаемой на официальном информационном сайте Среднинского муниципального образования в сети Интернет, ведут текущий контроль за его информационным содержанием и своевременным обновлением информации.

5.3. Организация работы сайта и общий контроль осуществляется назначенным специалистом администрации городского поселения Среднинского муниципального образования.

5.4. Организация работ по развитию и модернизации официального сайта осуществляется организацией разработавшей данный сайт.

6. Защита информации и техническая поддержка сайта

6.1. Администрацией городского поселения Среднинского муниципального образования осуществляются следующие мероприятия по защите и технической поддержке официального сайта:

6.1.1. организация работы бесперебойного функционирования и качественного доступа пользователей к официальному сайту;

6.1.2. обеспечение безопасности в части определения прав доступа к административной части сайта;

6.1.3. информирование о возникновении нештатных ситуаций (сбоях, неисправностях, попытках несанкционированного доступа) и принятие соответствующих мер по их устранению в максимально короткий срок;

6.1.4. хранение архива раздела "Муниципальный заказ" в формате zip в течение трех лет.

7. Структура и порядок ведения тематических информационных разделов официального сайта

7.1. Структуру и информационное наполнение тематических информационных разделов сайта определяет администрация городского поселения Среднинского муниципального образования в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления"
7.2. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления Среднинского муниципального образования, размещаемой на официальном информационном сайте Среднинского муниципального образования в сети Интернет утверждается распоряжением Главы городского поселения Среднинского муниципального образования.

7.3. При утверждении перечней информации определяются периодичность размещения информации в сети "Интернет", сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

7.4. По мере развития официального сайта может изменяться его структура, наименования тематических разделов (подразделов) и их содержание.

8. Ответственность за информационное и техническое обеспечение сайта

8.1. Ответственность за достоверность и полноту информации, представляемой для размещения на сайте несут исполнители, назначенные Главой городского поселения Среднинского муниципального образования.

8.2. Ответственность за круглосуточное функционирование и техническую поддержку сайта несет организация, разработавшая данный сайт в рамках полномочий администратора сайта.

8.3. Ответственность за своевременность размещения информации, представляемой органами местного самоуправления несет администрация городского поселения Среднинского муниципального образования.

